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инструкция
ОБ ОРГАНИЗАalИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА НА ОБЪЕКТЕ МАУДО к,ЩШИ Ns t6) 2О23 r

1.Общие положения

1.Настоящая инструкция разработана для муниципального бюджетного автономного
УЧреждения дополнительного образования кДШИNs 16D общеразвивающего вида с
п риоритетн ы м осуществлен ием деятел ьности по социал ьно-л ичностному развити ю детей
г. Красноярска Октябрьского района Красноярского края во исполнение Федерального
ЗаКОНа От 06.03,2006 Nе35-ФЗ кО противодействии терроризму)) и устанавливает единый
порядок организации и обеспечения пропускного режима в МАУДО к.Щетская школа
искусств Ns 16) 2О23 r, ( далее кДШИNg 16)),
2.Настоящая инструкция является основным документом по организации безопасности
объекта и обязательным для исполнения всеми сотрудниками и посетителями при
нахождении их на территории к.ЩШИNо 16>, директор МАУ!О к!ШИ Ns 16) является
организатором системы безопасности объекта и несет личную ответственность за ее
состояние.
3,Ответственным за практическое решение вопросов по организации безопасности
объекта является директор МАУДО кflШИNо 16>.
4.Персонал к.ЩШИNе 16> обязан содействовать сотруднику, отвечающему за обеспечение
безопасности МАУДо к.ЩШИNэ 16> в решении вопросов защиты объекта.
5.по каждоt\4у случаю нарушения пропускного режима проводится служебное
РаССЛеДОВаНИе. Лица, допустившие нарушение пропускного режима, привлекаются к
дисциплинарной ответственности.

2. Внутриобъектовый режим

2.1 Организация внугри объектового режима
2,1,1 Внрри объектовый режим-порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и
ПРаВИЛ, Выполняемыхлицами, находящимися на территории к.ЩШИNэ 16> в соответствии
С ТРебОВанИями внутреннего трудового распорядка и настоящей инструкцией, которая
доводится под роспись до всех сотрудников к.QШИNе 16>.
2.1,2 Внутри объектовый режим предусматривает:
- СОЗДаНИе УСЛОвиЙ для выполнения своих функций кДЩИNе 16> и посетителями;
- ПОДдерЖание порядка в здании, помещениях, на внутренней и прилегающей к МдУДо
кfl[IИNэ 16> территории, обеспечивающего безопасность MAYflo к.QШИNо 16>,
сохранность материальных ценностей и документов;
- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, пожарной и
а нтитеррористической безопасности.



2.\.З. ВнУтри объектовый режим является неотъемлемой частью общей
системы безопасности МАУДо (ДшИ М l 6) и вкJIючает в себя:

- Закрепление за сотрудIиками служебных помещений и оборудования;
- ОПр еделение мест хр анения ключей от служебных поlvlещений, пор ядка

пользованиrI ими;
- оПр еделение пор ядка р аботы со ср едствами охр анно *пожарной сигнал и -

зации;
- назначение лиц, ответственных за вскр ытие (закр ытие) и п ожар ную б ез -

опасность служебных помещений;
организацию деЙствий пер сонала МАУДО (ДШИ Ns16) и посетителей в

кризисных ситуациях.
2,| .4. На территории МАУДО (ДШИ }lЪ16) запрещено:
- находиться посторонним лицам;
- вноситъ и хранить в помещениях и на территории МАУло кЩШИ J\ф

1 6 > ОР Ужие, бо еприпасы, взр ывоопасные, горюtIие, легко в о сплам еня ю щ и 9ся,
ОТРавJUIюцц{е, радиоактивные, наркотические, психотропныеи др.опасные ве-
щества и Материалы, а также иные предметы, представляющие возможную
угр озу жизни и здоровья людей;

- выноситъ (вносить) из зданиrI МАУДО (ДШИ Ns 16) имущество, обору-
ДОВание и материальные ценности без оформления материалъныхпропусков; 

l

_ курить, пользоваться открытым огнем;
- УПОТреблять апкогольные напитки, наркотические и психотропные ве-

ЩеСТВа, находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянениrI;
- ЗагР оМождатъ тер риторию, основные и запасные входы (вых о ды ), л ест-

ничные IIлощадки, подвальные и чердачные помещения строительными и др у-
ГИМИ МаТер иалами, наличие которых з атрудняет эвакуацию людей, м а тер и а ль_
НЫХ ЦеННОстеЙ, пр епятствует ликвидации пожар а, а также способствует заклад -
ке взр ывньD( устр ойств ;

- СО ВеР Шать деЙствия, нар ушаюпryIе (изметrяющие) установленн ы е р ежи -
МЫ фУНКцио Нир о ваниrI технических ср едств охр аны и пожар ной сигнализ ации.

2.2. Общие тр ебованиrI по технической защищенности объекта.
2.2.1. Основными элементам технической защиты МАУДО (ДШИ J\Ъ 1 б ) ,

ЯВЛяЮтся средства связи, охранно-пожарнzUI сигнализация)освещениеобъекта,
его огр ап{дение, запорные механизмы.

2.2.2. Контроль за исrтр авностью технических ср едств охр аны возлагается
на сторожа при приеме-сдачедежурства, а также на начальникахозяйотвенного
отдела МАУДО (ДШИ Jф16).

2.2.3. Контрольза исправностью инженерныхсредств защиты и противо-
пожарньIм состоянием объекта возлагается на начальника хоз.йственного отде-
ла МАУДо к!ШИ Ns 1 6) 

"

2.3. Порядок сдачи помещений под охрану.
2 .3 .|. В Се ПОМещения МАУЩО кf,ШИ J\b 1 б) сдаются под охр ану стор о жу

с занесением записи в журнал сдачи дежурств.
2 .з .2 . По о ко нч аниир абочего дня сотр удник, ответственный з а служеб но е

помещение, должен оставить свое рабочее место в идеальном порядке.



Отключить (о бесточить) электр оприборы. Пр ове,рить пр оти в о п ож ар н о е
СОстояние в помещении. Закрытъ окна, выкJIючить освещение, закрыть вход-
ную дверь помещения на кJIюч. Ключ от помещениrI сдатъ сторожу под роспись
в Хtур нале сдачи дежур ств.

2.З .4 . В пр аздничные дни должностные лица МАУДО (ДШИ J\Ъ 1 6 ) пр о -
водят пр оверку всех помещений МАУЩО (ДШИ JЪ 1б)) по вопр осам антитерро-
р исТическоЙ защищённости и безопасности и делают запись в Жур нале осмотра
помещений IVIАУЩО кЩШИ J\Ъ 1 6).

2.4.Обязанности сотрудников по соблюдению правил внутри объектово-
го режима:

- в течение рабочего днrI поддерживать в помещениях чистоry и порядок;
- по окончании рабочегодrrя убирать все служебные документы в пр еду_

сМотренныедля этих целей места, отключать (обесточивать) электр оприборы,
коМпъютеры и телевизоры, выкJIючать освещение, закрыть окна и форточки,
закрытъ входную дверь помещенияна ключ.

3.Пропускной режим
3 . 1 . Ор ганизациrI пр опускного р ежима.
Пропускной режим - 

порядок, обеспечиваемый совокупностью меро-,
пР иятиЙ и пр авил, исключаюцц4х возможность бесконтр оJьного входа (выхода)
ЛИЦ, ВнОса (выноса) имущества и служебных документов. Пропускной режим
УСТанаВЛивает порядок пр опуска на объект пер сонала и посетителей. В настоя-
Щее Вр емя функции ответственных по пр опускному р ежиму осуществл я ют со -
ТРУДНики МАУЩО (ДШИ Ns 16)), не занятые в образовательном процессе.

3. 1 . 1 . На территор}lи МАУДО кЩШИ Ns 1 б) имеют пр аво наход4ться:
- СОТРУДники MAYIIO (ДШИ N916>> в соответствии с установленным р а-

бочим временем (с 8.00 ло 20.00);
- Л И,Ца, Вр еменно вьт гIолняю[ц,Iе р аботы в со ответствии с дого вор ами п о д -

ряда, на опр еделенном для них учаатке р аботы;
В ВЫхоДНые и пр аздничные дни доступ в учр еждение без р азрешения ад_

министр ации или указания вышестоящих ор ганов зацрещен.
З . 2. Пор ддок доtý/ска на о бъект пер сонала и по сетителей.
з .2.|. Входrая двер ь зданиrI открывается дежурным со тр уднико м мду-,

ДО КДШИ J\Ъ 1 б>> тОлько после уточнения личности tIосетителя и цели его пр и_
бытия.

3.2.2.ЩопусКв здание мАудО (ДШИ м1 б) родителей, а также пр очих
посетителей осуществляется только при предъявлении документа, удостоверя-
ющего личность (паспорт гражданина РФ или водительское удостоверение);
сотруднИков надзОрньD( органов, мвд, прокуратуры, ФсБ -при предъявлении
служебных удостоверений с записью их в Пtурналучёта посетителей.

3.2.3. особое внимание удеIIятъ проверке документов и цели прибытия
лиц иЗ других организаций, посещаюIIц4х N4Аудо (ДШИ J\Ъ16) по служебным
делам (сотр удников контр ольно -надзор ных ор ганов, р аботников подр ядных
р емонтно -стр оительньж организаций), допуск о существлятъ с р азр еш ения и. о .

дир ектоР а МАУlО (ДШИ Ns 1 6 )) с со отвеТствующей з аписью в Хtур нале у ч ёта
посетителей.



З .2,4 . В случ ае в оз никно BеHIбI на о бъ екте чр ез вычайных сиryаций, до гý/ск
РабОтников скороЙ медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб
гор ода осуществлять беспр епятственно.

З ,2 .5. Запрещается допуск в помещение МАУДо кДШИ м 1 6> р одател ей '

и сотрудников с подозрительной рl"rной кJIадью (тяжелые сумки, ящики, боль-
шие свертки и т.д.).

3.2.6. Запрещаетсядопускв МАУ!О (ДШИNsl6) лицв состоянии алко-
гольного или нар котического опъянениrI.

3.2.7. Пр" обнаружении на территории или в здании МАУДО (ДШИ
J\b l 6) постор онних лиц:

- они задерживаются дежурньл\4 сотрудником;
- Ответственный за пропускной режим проверяет у задержанных

лИц документы, (выясняет личность задержанных), атакже, цель проникнове-
ния в МАУДО кЩШИJ\Ъl6>;

- По результатампроверки,данныелица отпускаются или передаются со-
трудникам полиции;

- В случае оказания сопротивлениrI при задержании или неадекватности
ЗаДерЖанных (состояние наркотического или алкогоJьного опъянения) вызыва- '

ется сотрудники полиции;
- о случае обнаружении на территории или в здании МАУДО кЩШИ

N916)) посторонних лиц и принятых мерах сообщается и.о. директора.
З .3. Порцдок въезда (выезда) автотранспорта на объект.
3.3.1 . Автомо билиспециального назначения (пожарная, аварийная, МЧС,

СКОРая Медицинская помощь, полиция),rр" пожарах, авариях, стихийных бед-
СТВИrIх, несчастных случаях и совершении преступлениrI на тер ритории МАУ_
ЩО кЩШИ J& 1 б> беспр епятственно пр опускаются на терр иторию. Автомобиль-
ный тр анспорт специал ь но го наз нач ения не д о сматр ивается.

Список лиц, ответственных за служебные помещениrI,
и.о. директора МАУДО кЩШИ J\Ъ 16) 2020г. нач. хоз. отдела.


